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ALLA CORTESE ATTENZIONE 

A TUTTI I DIPENDENTI IN SERVIZIO PRESSO 

ISTITUTO COMPRENSIVO “GIARDINI”  

GIARDINI NAXOS E GAGGI (ME) 

ALLA D.S.G.A. DOTT.SSA CLAUDIA RIGGIO 

ALLA RSU   

ALLA RLS  

AL SITO WEB DELL’ISTITUTO 

AL PORTALE ARGO 

ATTI DELLA SCUOLA 

 

CIRCOLARE 1/24 

 

Oggetto: obbligatorietà di presa visione delle circolari sul sito web istituzionale e trasmissione a tutti i lavoratori: 

Incompatibilità pubblici dipendenti e svolgimento della libera professione; Informativa sulla sicurezza; 

Informativa sulla Privacy; Direttiva sulle assenze, permessi, congedi, Legge 104; Normativa di riferimento per il 

dipendente pubblico; Regolamento d’Istituto e regolamento di vigilanza degli studenti; norme e regolamenti vari. 

 

Con la presente, si comunica a tutto il personale, a qualunque titolo in servizio in questa Istituzione Scolastica, 

inclusi coloro che si trovano per motivazioni diverse collocate in aspettativa, congedo, permessi, che il processo 

di dematerializzazione della Pubblica Amministrazione, avviato ai sensi dell’art.32 della Legge 69/2009 ha 

cambiato, com’è noto, le modalità di notifica delle circolari scolastiche introducendo il dispositivo della pubblicità 

legale.  

 

La pubblicazione digitale delle circolari, nella sezione “Circolari” del sito web istituzionale di questo Istituto 

(www.icgiardininaxos.edu.it) riveste, pertanto, a tutti gli effetti valore di pubblicità legale; lo stesso art. 32 

sopracitato dispone che “gli obblighi di pubblicazione di atti e provvedimenti amministrativi aventi effetto di 

pubblicità legale si intendono assolti con la pubblicazione nei propri siti informatici da parte delle amministrazioni 

e degli enti pubblici obbligati”.  

 

Tutto il personale scolastico è tenuto, pertanto, necessariamente a controllare il sito, quotidianamente, 

e a consultare e leggere circolari e comunicazioni della scuola e la posta elettronica istituzionale (o 

l’email personale se ha comunicato questa come mezzo di notifica) non costituendo giustificazione la 

mancata presa visione delle comunicazioni pubblicate. 
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Problematiche eccezionali di impedimento dovranno essere documentate.  

Le circolari interne a carattere informativo, istruttivo, regolativo, gestionale ed organizzativo che i dirigenti 

scolastici inviano a docenti e personale A.T.A., circoscritte al solo ambito della istituzione scolastica, rientrano 

a tutti gli effetti nel potere di organizzazione dei dirigenti, così come sancito all’interno dell’art.5 del D.Lgs. n.165 

del 30 marzo 2001. La circolare interna emanata dal dirigente scolastico è, di conseguenza, espressione del 

suo potere di organizzazione e gestione e non può essere disattesa la sua sottoscrizione, fosse anche come 

mero atto di presa visione del contenuto.  

 

Si segnala che potrebbero continuare a pervenire alle SS.VV., come di consueto, tramite l’indirizzo email 

istituzionale fornito da questo Istituto (nome.cognome@icgiardininaxos.edu.it), in aggiunta alla pubblicazione 

sul sito web, talune circolari/comunicazioni, che presentano carattere d’urgenza. 

 

Tanto premesso, si ribadisce che tutte le comunicazioni che saranno pubblicate sul sito istituzionale 

della scuola avranno valore di notifica per gli interessati. 

 

Si raccomanda al personale che prenderà servizio presso questo Istituto successivamente al 01/09/2024 di 

prendere visione di tutte le comunicazioni del corrente anno scolastico, raggiungibili dall’area “Circolari” sul sito 

WEB www.icgiardininaxos.edu.it dalle quali desumere gli impegni per il mese di settembre. 

 

Con la presente circolare si trasmettono:  

 

a) Regolamenti d’istituto 

b) Disposizioni organizzative relative a obblighi di servizio, sicurezza e vigilanza 

c) Incompatibilità pubblici dipendenti e svolgimento della libera professione  

d) Informativa sulla sicurezza  

e) Informativa sulla privacy 

f) Direttiva sulle assenze, permessi, congedi, Legge 104/92 

g) Direttiva permanente sugli infortuni 

 

A titolo maggiormente esaustivo si riportano i seguenti link ove sarà possibile trovare ogni utile 

riferimento. 

  

https://www.icgiardininaxos.edu.it/ 

mailto:meic83300b@istruzione.it-
mailto:meic83300b@pec.istruzione.it


 

                                                  

                                                                                                                              

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE GIARDINI 
Via L. Rizzo, 26 - 98035 Giardini Naxos (ME) Codice Fiscale 96011150834 

Tel. 0942/5780513 
e.mail meic83300b@istruzione.it- meic83300b@pec.istruzione.it   

codice meccanografico MEIC83300B 
 
 
https://www.icgiardininaxos.edu.it/tipologia-documento/regolamento/ 

 

I documenti di cui sopra, già pubblicati nel corso dell’anno precedente, sono in fase di aggiornamento: pertanto, 

i dipendenti hanno il dovere di attenzionare quanto previsto dalle versioni attuali al fine di potere con 

efficienza partecipare ai successivi aggiornamenti che, naturalmente, prevedono un obbligato passaggio dagli 

organi collegiali. 

Laddove, invece, dovesse intervenire una modifica della normativa, lo scrivente ne darà comunicazione in 

riferimento alla/e parte/i eventualmente modificate. 

 

Lo scrivente raccomanda a tutti i dipendenti una lettura attenta e riflessiva dei documenti trasmessi, al 

fine di evitare comportamenti non corretti e/o illegittimi.  

 

La normativa citata, i regolamenti e protocolli interni, infatti, rappresentano punti di riferimento essenziali sia per 

l’espletamento della funzione docente all’interno della cornice del pubblico impiego, da leggere in combinato 

disposto con le norme pattizie in riferimento anche ai C.C.N.L. più recenti e con i profili professionali del 

personale ATA di cui ai contratti collettivi di lavoro del comparto scuola.  

A tal proposito, si ricordano le nuove disposizioni amministrative a seguito dell’entrata in vigore del D.P.R. 81/23 

recante “Regolamento concernente modifiche al decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62, 

recante: «Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell'articolo 54 del decreto legislativo 30 

marzo 2001, n. 165. 

 

Si ricordano, infine, le prescrizioni in riferimento alla fruizione delle ferie sia per il personale docente assunto a 

tempo determinato che per quello assunto a tempo indeterminato. Infatti, il docente, assunto con contratto a 

tempo determinato, è invitato a fruire del periodo di ferie durante i periodi di sospensione delle attività didattiche 

e nel periodo compreso tra la fine delle lezioni e il 30 giugno di ogni anno. Si precisa che, in conformità alla 

normativa vigente - in particolare l'art. 5, comma 8, del D.L. n. 95 del 2012, come integrato dall'art. 1, comma 

55, della legge n. 228 del 2012 - la disciplina delle ferie deve essere interpretata in senso conforme all'art. 7, 

paragrafo 2, della direttiva 2003/88/CE. 

Per il personale con contratto al 31 agosto o a tempo indeterminato si ricorda che l’art. 1, comma 54 della Legge 

24 dicembre 2012, n. 228 ha uniformato i periodi di fruizione delle ferie disponendo che il personale docente di 

tutti i gradi d’istruzione fruisce delle ferie nei giorni di sospensione delle lezioni definiti dai calendari scolastici 

regionali, ad esclusione di quelli destinati agli scrutini, agli esami di Stato e alle attività valutative.  
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Pertanto, laddove nei periodi di sospensione didattica si intendesse rendersi non disponibili, occorre richiedere 

i permessi e le ferie al dirigente scolastico. Tutte le ferie non fruite verranno recuperate nei mesi di luglio e 

agosto. 

 

Quanto previsto dal presente documento assume valenza di ordine di servizio per tutti i dipendenti di 

questa amministrazione.  

 

Il mancato adempimento di quanto sopra, pertanto, nell’ipotesi di danni arrecati da parte di dipendenti a terzi e/o 

a sé stessi nell’adempimento della specifica mansione e/o incarico e/o delega, oltre a configurare eventuali 

ipotesi di reato perseguibile penalmente, civilmente e/o di illecito amministrativo, assume anche valore di illecito 

disciplinare, aggravato proprio dal mancato rispetto di quanto previsto dalla presente circolare interna. 

 

Ricordando che “chi ben comincia è a metà dell’opera”, l’occasione è gradita per porgere a tutto il personale un 

sereno nuovo anno scolastico. 

 

 

 

 

Giardini Naxos, 01 settembre 2024 
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