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ALLO STAFF DI DIRIGENZA 

ALLA D.S.G.A. 

AL PERSONALE DOCENTE IN SERVIZIO 

 

 

Oggetto: Adempimenti e attività formative dal 26 agosto 2024 fino al 30 agosto 2024. 

 

Con la presente si comunica che le SS.LL. sono convocate sulla base del seguente prospetto: 

 

STAFF DI DIRIGENZA (Lucifero – Leotta – Ferreri – Basile – Riggio) 

 

- Dal 26 al 30 agosto 2024 dalle ore 9.00 alle ore 12.00: riunione di staff presso l’ufficio di dirigenza con 

il seguente ordine del giorno 

a) Definizione adempimenti di inizio anno scolastico. 

b) Bozza piano delle attività a.s. 2024-2025. 

c) Modifiche regolamenti d’istituto. 

d) Definizione lavori del collegio dei docenti di avvio anno scolastico. 

e) Definizione lavori del consiglio d’istituto di avvio anno scolastico. 

f) Verifica bozza orario scuola primaria e scuola secondaria di I grado. 

g) Verifica avvenuta formazione dei docenti valida per l’a.s. 2023-2024.  

h) Presentazione nuovi docenti assegnati a questa istituzione scolastica per l’a.s. 2024-2025. 

i) Progettazione e calendarizzazione attività di orientamento e continuità a.s. 2024-2025. 

j) Calendarizzazione prove di recupero debiti formativi scuola secondaria di I grado. 

k) Progettazione attività Erasmus plus a.s. 2024-2025, modifiche dei criteri. 

Nella giornata del 28 agosto 2024, a partire dalle ore 9.00, lo staff di dirigenza incontrerà, con il dirigente 

scolastico, i nuovi docenti in servizio presso questa istituzione scolastica a partire dal 1 settembre 2024. 

L’incontro si terrà inizialmente nella Sala Di Bernardo. A seguire i docenti verranno incontrati individualmente 

presso l’ufficio del dirigente scolastico. L’animatore digitale, durante questa seconda fase, provvederà a porre 

in essere gli adempimenti propedeutici finalizzati alla presa di servizio del suddetto personale. Anche in questo 

caso, al fine di evitare assembramenti negli uffici di dirigenza e segreteria, verrà utilizzata la Sala Di Bernardo. 

COMMISSIONE ORARIO SCUOLA SECONDARIA (Costarelli – Costa - Mobilia)  

- Dal 26 al 30 agosto 2024, dalle ore 8.00 alle ore 11.00: predisposizione bozza orario da consegnare al 

dirigente scolastico presumibilmente entro il 30 agosto 2024. Modalità a distanza. Gli incontri saranno 
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supervisionati dalla prof.ssa Leotta Rosaria Silvia, la quale predisporrà il link per il collegamento. Il 

suddetto link verrà trasmesso allo scrivente. 

 

COMMISSIONE ORARIO SCUOLA PRIMARIA (Sapia, Trovato, D’Angelo, Prestandrea, Pennisi) 

Martedì 27 agosto 2024. Dalle 9.00 alle 12.00. Incontro in Sala Di Bernardo con il seguente ordien del giorno: 

- Predisposizione bozza orario a.s. 2024-2025. 

- Informativa su attività di continuità. 

L’incontro sarà supervisionato dall’Ins. Lucifero Carmela. 

 

SCUOLA INFANZIA (Fiduciarie dei plessi) 

Martedì 27 agosto 2024. Dalle 9.00 alle 11.00. Incontro in Sala Naxos con il seguente ordine del giorno: 

- Informativa su attività di continuità. 

L’incontro sarà supervisionato dall’Ins. Ferreri Dorotea 

 

REFERENTI INCLUSIONE (Garozzo – Pasqualetto – Campo)  

Lunedì 26 agosto 2024. Dalle ore 8.00 alle ore 11.00 in modalità a distanza con il seguente ordine del giorno: 

- Bozza di calendario GLI e GLO a.s. 2024-2025 da consegnare allo staff di dirigenza entro il 29 agosto 

2024.  

REFERENTE ORIENTAMENTO E CONTINUITÀ – FORMAZIONE (Gaudio) 

Entro le ore 12.00 del 30 agosto 2024 consegna al dirigente scolastico del report sull’adempimento da parte di 

tutto il personale docente dell’obbligo formativo previsto dalla L. 107/15 con eventuale segnalazione dei docenti 

inadempienti. 

Martedì 27 agosto 2024. Dalle ore 9.00 alle ore 11.00, Sala Di Bernardo, incontro tra referente Continuità e 

Orientamento e staff dirigenza (Ferreri, Lucifero, Leotta) con il seguente ordine del giorno: 

- Progettazione e calendarizzazione attività di continuità e orientamento, a.s. 2024-2025. 
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La referente orientamento avvierà i necessari contatti con le scuole secondarie di secondo grado al fine della 

predisposizione del calendario degli incontri di orientamento, ivi compreso il campus orientarsi 2024. Ufficio di 

segreteria a partire da mercoledì 28 agosto 2024, ore 9.00-10.00. 

 

REFERENTE ERASMUS (Caponnetto) 

Giovedì e venerdì 29-30 agosto 2024, ore 10.00 -12.00. Ufficio della DSGA. La referente incontrerà la DSGA, e 

i collaboratori Lucifero e Basile con il seguente ordine del giorno: 

- Implementazione piattaforma Erasmus 

- Condivisione dei documenti Erasmus Plus 

 

ATTIVITÀ FORMATIVE (docenti iscritti)  

- Lingua inglese: Dal 26 al 30 agosto 2024 dalle ore 12.00 alle ore 15.00, in presenza, Aula ex IIIA. 

 

- La Nuova didattica interattiva, transizione digitale PNRR 2.1 DM 66/23: 27 e 30 agosto 2024, dalle ore 

9.00 alle ore 12.00, con collegamento a distanza.  

I docenti iscritti sono invitati ad essere presenti con puntualità agli incontri. Si ricorda che il superamento del 

numero previsto di assenze pregiudicherà la prosecuzione dell’attività formativa con il conseguente rilascio 

dell’attestato di partecipazione, con tutto quello che lo stesso comporta ai fini dell’adempimento dell’obbligo 

formativo.  

Al termine di ogni giornata, dalle ore 11.00 alle ore 12.00 i docenti di staff incontreranno il dirigente 

scolastico per riferire sullo sviluppo degli incontri calendarizzati. 

 

Con la presente, si ricorda che nei locali della scuola non è consentito consumare pasti e, laddove, si volesse 

effettuare una piccola merenda, le SS.LL. sono invitate a rispettare la pulizia e il decoro dei locali all’interno dei 

quali vengono ospitati per l’effettuazione delle mansioni di propria competenza.  

La scuola, infatti, va considerata “la casa di tutti” e, pertanto, lo scrivente si aspetta che essa venga rispettata 

quale bene prezioso appartenente all’intera comunità. I nuovi spazi e i locali che sono stati realizzati hanno 

comportato un cospicuo investimento da parte dell’amministrazione e, di conseguenza, essi vanno certamente 
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fruiti ma, al tempo stesso, lasciati sempre ordinati (ovvero riponendo gli arredi nella stessa identica posizione in 

cui si sono trovati) e puliti.  

La D.S.G.A. assicurerà che il personale scolastico adibito alle pulizie, quotidianamente, provvederà all’ulteriore 

igienizzazione degli stessi. 

La presente assume valore di ordine di servizio a valere sul piano delle attività 2023-2024, sugli incarichi 

aggiuntivi già definiti nella contrattazione integrativa d’istituto e sulle attività funzionali all’insegnamento a.s 2023-

2024. 

 

Giardini Naxos, 26 luglio 2024 
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